
1 
 

 

 

 

Munkaterv 
2022/23. tanév 

 

Szini Általános Iskola 

 

3761 Szin 

 Szabadság út 51. 

 

 

OM: 029243 

 

 

 

 

 

Készítette: 

 Timkó Bálint 

 intézményvezető 

 

 



2 
 

Tartalomjegyzék 

 

1. Bevezető ............................................................................................................................. 4 

2. Általános helyzetelemzés .................................................................................................. 4 

2.1. Tárgyi feltételek ..................................................................................................................... 4 

2.2. Személyi feltételek ................................................................................................................. 4 

2.3. Létszámadatok, statisztikai adatok ...................................................................................... 4 

3.  A tanév helyi rendje ...................................................................................................... 5 

3.1.   A tanév, szorgalmi idő ....................................................................................................... 5 

3.2.  Tanítási szünetek és tanítás nélküli munkanapok .............................................................. 5 

3.3.   Nemzeti ünnepeink ............................................................................................................ 6 

4.    Mérési terv ..................................................................................................................... 6 

4.1.  Országos mérés ...................................................................................................................... 6 

4.2. Diagnosztikus mérések .......................................................................................................... 8 

4.3.  Helyi mérések ......................................................................................................................... 8 

5. Középfokú felvételi eljárás rendje ................................................................................... 9 

6. Nevelőtestületi értekezletek ............................................................................................ 11 

7. Kapcsolattartás – szülőkkel, diákokkal ........................................................................ 11 

7.1. A kapcsolattartás módjai .................................................................................................... 11 

7.2. Szülői értekezletek ............................................................................................................... 11 

7.3. A szülők jogai és kötelességei.............................................................................................. 11 

7.4. A szülői választmány ........................................................................................................... 12 

7.5. Nyílt tanítási napok ............................................................................................................. 13 

7.6. Diákokkal való kapcsolattartás .......................................................................................... 13 

8. Tervezett versenyek ........................................................................................................ 13 

8.1. Iskolai ................................................................................................................................... 13 

8.2. Térségi .................................................................................................................................. 13 

8.3. Megyei................................................................................................................................... 13 

8.4.  Országos ............................................................................................................................... 13 

9. A tanév kiemelt feladatai ................................................................................................ 13 

9.1. Dokumentációs feladatok .................................................................................................... 13 

9.2. Nevelési-oktatási feladatok ................................................................................................. 13 

9.3 Digitális munkarend eljárásrendje .................................................................................... 14 

10. Gyermekvédelem .............................................................................................................. 15 

11. Diákönkormányzat ........................................................................................................... 15 

12. Belső ellenőrzés ................................................................................................................. 16 



3 
 

12.1.  Óralátogatások ................................................................................................................. 16 

12.2.   A pedagógusok munkájának értékelése ........................................................................ 16 

12.3.   A tanulói közösségek tevékenységének értékelése ........................................................ 16 

13. Kapcsolattartás ................................................................................................................. 16 

13.1. Fenntartóval ............................................................................................................................ 16 

13.2. Más általános iskolákkal ........................................................................................................ 17 

13.3. Óvodával.................................................................................................................................. 17 

13.4. Egyéb ....................................................................................................................................... 17 

14. A  munkatervi  időbeosztás, ütemterv(feladat, határidő, felelős) ................................ 18 

15. Az iskola pedagógusainak beosztása és fogadóórái .................................................. 20 

Legitimációs záradékok ......................................................................................................... 21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 
 

1. Bevezető 

A tanévre szóló munkaterv a vonatkozó jogszabályi előírások alapján, így többek között: 

- a 2011 évi CXC törvény a nemzeti köznevelésről 

- a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról 

- 22/2022. (VII. 29.) BM rendelet 

a 2022/2023. tanév rendjéről rendelet alapján került összeállításra. 

A munkatervben figyelembe vételre kerültek az intézmény működését, tevékenységét 

meghatározó fontosabb belső szabályozások is, így különösen: 

 - az intézmény pedagógiai programja, 

 - az intézményi teljesítményértékelés rendjére vonatkozó szabályozás, 

 - az intézményben működő szervezetek működési dokumentumai. 

A munkatervvel kapcsolatban ellátásra kerültek a szükséges véleményeztetési feladatok. 

 

2. Általános helyzetelemzés 

2.1. Tárgyi feltételek 

A vizesblokkok tisztasági festése megtörtént. A folyosók lábazatainak festése és négy tanterem 

valamint az ebédlő festése megtörtént. 

A pedagógusok munkafeltételei megfelelőek. 

.A tankönyvrendelés pontosítása is megtörtént. 

2.2. Személyi feltételek 

Dolgozók:   pedagógusok száma: ……   7 fő 

 pedagógiai munkát segítő    1 fő 

    technikai személyzet ……  2.. fő 

 

Hiányzik 6 fő pedagógus: , 1 fő testnevelés szakos, 1fő magyar nyelv és irodalom szakos, 4 fő 

tanító. 

A szakos ellátás így nem biztosított. Az órákat túlmunkában és 4 óraadóval tudjuk ellátni. 

2.3. Létszámadatok, statisztikai adatok 

Az iskolai tanulók száma a tanévben 120 fő.  

 

Tanulócsoportok száma:  8 

 Bejáró tanulók száma: …8 fő   Etnikumi tanuló:116 fő (96, 6%) 

  Sajátos nevelési igényű: 3 fő    

 HH tanuló létszám: 28 fő ( 23,3 %)  Ebből HHH: 59 .fő ( 49, 1 % ) 

 Veszélyeztetett: 3 fő 
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3.  A tanév helyi rendje 

3.1.   A tanév, szorgalmi idő 

/ a tanév rendjéről szóló 22/2022. (VII. 29.) BM rendelet 2. §-a alapján / 

Az intézményünkben a munkát tanév, ezen belül a szorgalmi idő keretei között kell 

megszerveznünk. Az első és utolsó tanítási nap által meghatározott időszak a szorgalmi idő. A 

szorgalmi idő áll rendelkezésre egy iskolai évfolyam követelményeinek oktatásához, 

elsajátításához. 

 

A tanévben a szorgalmi idő  

- első tanítási napja 2022. szeptember 1. (csütörtök) és 

- utolsó tanítási napja 2023. június 15. (csütörtök)  

A tanítási napok száma 183 nap. 

A szorgalmi idő első féléve 2023. január 20-ig tart Az iskolák 2023. január 27-ig értesítik a 

tanulókat, kiskorú tanuló esetén a szülőket az első félévben elért tanulmányi eredményekről.  

A szorgalmi idő második féléve a szorgalmi idő utolsó napja, azaz 2023. június 15.-ig tart. 

A második félév értékelése: 2023.június 28.-ig. 

3.2.  Tanítási szünetek és tanítás nélküli munkanapok 

(1) Az őszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2022. október 28. (péntek), a szünet utáni első 

tanítási nap 2022. november 7. (hétfő). 

(2) A téli szünet előtti utolsó tanítási nap 2022. december 21. (szerda), a szünet utáni első 

tanítási nap 2023. január 3. (kedd). 

(3) A tavaszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2023. április 5. (szerda), a szünet utáni első tanítási 

nap 2023. április 12. (szerda). 

 A szorgalmi idő alatt a nevelőtestület által jelen dokumentumokban meghatározott pedagógiai 

célra négy munkanapot tanítás nélküli munkanapként használhat fel, amelyből egy tanítás 

nélküli munkanap programjáról a nevelőtestület véleményének kikérésével az iskolai 

diákönkormányzat jogosult dönteni. 

 

A tanítás nélküli munkanapok és azok felhasználása: 

 a) nevelőtestületi hatáskörben meghatározva: 

DÁTUM FELHASZNÁLÁS 

Pályaorientációs nap 11. 25. 

Nevelési értekezlet 12. 21. 

Madarak és fák napja 05. 17. 

Fenti időpontokban az időjárás és más előre nem látható körülmények függvényében a 

nevelőtestület változtatást végezhet. 
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 b) iskolai diákönkormányzat hatáskörben meghatározva: 

DÁTUM FELHASZNÁLÁS 

Akadályverseny 06. 08 

 

3.3.   Nemzeti ünnepeink   

 Az ünnepélyek műsora, programja legyen mindig jól előkészített, az alkalomhoz illő. A 

Himnuszt és a Szózatot minden tanulónak tudnia kell énekelni! Az ünnepélyeken kötelező a 

házirend szerint öltözködni. 

 

MEGNEVEZÉS IDŐPONT FELELŐS 

Aradi vértanúk október 6. Osztályfőnökök, Galatóczky 

János 

A köztársaság napja október 21. 5. és 6. o. O.f. 

Kommunista és egyéb 

diktatúrák áldozatai 

február 24. Galatóczky János 

Nemzeti ünnep március 14. Alsós tanítók 

Holokauszt áldozatai április 16. Galatóczky János 

Nemzeti Összetartozás 

Napja 

június 2. Galatóczky János 

 

4.    Mérési terv 

4.1.  Országos mérés 

(1) A tanév során négy országos mérés lebonyolítására kerül sor: 

a) az Nkt. 80. § (1) bekezdésében meghatározott, a tanulók szövegértési, matematikai és 

természettudományi kompetenciáit vizsgáló bemeneti mérés a 6., a 8. és a 10. évfolyamon a 

miniszteri rendelet 79. § (6) bekezdésének figyelembevételével, valamint kimeneti mérés a 6-

11. évfolyamokon; 

b) Az angol vagy a német nyelvet első idegen nyelvként tanulók körében a bemeneti idegen 

nyelvi mérés a 6. és a 8. évfolyamon, valamint a kimeneti idegen nyelvi mérés a 6-8. 

évfolyamon, amely a 6. és a 7. évfolyamon a KER szerinti A1 szintű, a 8. évfolyamon a KER 

szerinti A2 szintű nyelvtudást méri; 

c) kísérleti bemeneti és kimeneti mérés a 4-5. évfolyamon, amely a tanulók szövegértési és 

matematikai kompetenciáit vizsgáló tesztek bevezetését készíti elő. 

(2) Az a)-b) pont szerinti méréseken a tanulók két mérési napon vesznek részt. A tanuló az 

egyik mérési napon az (1) bekezdés a) pontjában szereplő mérések közül a szövegértés és a 

matematika mérésen, a másik mérési napon a természettudományi mérésen és az adott tanulóra 

vonatkozó, az (1) bekezdés b) pontja szerinti mérésen vesz részt, a Hivatal által meghatározott 

eljárásrend szerint. A c) pontban szereplő mérésben érintett tanulók egy mérési napon vesznek 

részt. 

(3) Az (1) bekezdésben meghatározott mérések előkészítéséhez szükséges, a Hivatal által 

meghatározott adatokat az iskolák a bemeneti mérések esetében 2022. szeptember 23-ig, a 
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kimeneti mérések esetében 2022. november 30-ig a Hivatal által meghatározott módon küldik 

meg a Hivatal részére. 

(4) Az (1) bekezdésben meghatározott méréseket az iskoláknak a Hivatal által meghatározott 

ütemezés szerint kell lebonyolítaniuk. A bemeneti mérésekre 2022. szeptember 26. és 2022. 

november 30. között kerül sor. A kimeneti mérésekre 2023. március 6. és 2023. június 9. között 

kerül sor. 

(5) A bemeneti méréseket az iskoláknak e rendelet alapján 2022. szeptember 26. és 2022. 

november 30. között kell lebonyolítani az alábbiak szerint: 

 a 10. évfolyamon 2022. szeptember 26. – október 7., 

 a 8. évfolyamon 2022. október 10–21., 

 a 6. évfolyamon 2022. október 24 – november 11. 

 a 4. és 5 évfolyamon 2022. november 14-30. 

A bemeneti mérések előkészítéséhez az adatszolgáltatás határideje 2022. szeptember 23. 

A kimeneti mérésekre 2023. március 6. – június 9. között kerül sor. A kimeneti mérések 

évfolyamonkénti ütemezését – a bemeneti mérések tapasztalatainak függvényében – a hivatal 

később határozza meg. 

A kimeneti mérések előkészítéséhez az adatszolgáltatás határideje: 2022. november 30. 

(6) A méréseket a Hivatal által elkészített - és informatikai rendszerének közvetítésével az 

iskolák számára elérhetővé tett - digitális mérőeszközök alkalmazásával kell lebonyolítani. 

(7) Az iskolák az (1) bekezdésben meghatározott bemeneti mérések lezárásához kapcsolódó 

adatokat legkésőbb december 9-ig, a kimeneti mérések lezárásához kapcsolódó adatokat 2023. 

június 15-ig küldik meg a Hivatal részére a Hivatal által meghatározott módon. 

(8) A nemzetközi mérési feladatokban az iskolák és tanulóik a Hivatal felkérése alapján vesznek 

részt. 

(9) Az általános iskolai feladatellátásban részt vevő nevelési-oktatási intézmények a nyolcadik 

évfolyamos tanulóik számára - a felnőttoktatásban tanulók kivételével - 2022. szeptember 19. 

és 2022. október 10. között megszervezik az Nkt. 80. § (1a) bekezdése alapján, a pályaválasztást 

megalapozó kompetenciák vizsgálatát a Hivatal által elkészített - és informatikai rendszerének 

közvetítésével az iskolák számára elérhetővé tett - digitális mérő- és támogató eszközökkel, a 

Hivatal által kiadott eljárásrend alkalmazásával. A vizsgálat lebonyolításához kapcsolódó 

adatokat az iskolák a Hivatal részére 2022. október 17-éig küldik meg, a Hivatal által 

meghatározott módon. 

Felelős: nyolcadikosztály osztályfőnöke 

(10) A 2022/2023. tanévben az Nkt. 80. § (9) bekezdése és a szakképzésről szóló 2019. évi 

LXXX. törvény 35. § (5) bekezdése alapján, országos mérés, értékelés keretében a tanulók 

fizikai állapotának és edzettségének vizsgálatát az iskolák - az 1-4. évfolyamon, valamint a 

felnőttoktatásban tanulók kivételével - a nappali rendszerű iskolai oktatásban részt vevő tanulók 

esetében 2023. január 9. és 2023. május 12. között szervezik meg. A mérés eredményeit az 
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érintett iskolák 2023. június 15-ig töltik fel a Nemzeti Egységes Tanulói Fittségi Teszt 

rendszerbe. 

Feladataink: 

 - a tanulók felkészítése, 

 - az adatszolgáltatás, 

 - a mérés megszervezése, 

 - a korábbi mérések tapasztalatainak felhasználása a pedagógiai munka során. 

Felelős: munkaközösség vezető, mérési felelős 

 

4.2. Diagnosztikus mérések 

A tanuló eltérő ütemű fejlődéséből, fejlesztési szükségleteiből fakadó egyéni hátrányok 

csökkentése, továbbá az alapkészségek sikeres megalapozása és kibontakoztatása érdekében az 

általános iskolák 2022. október 14-ig felmérik azon első évfolyamos tanulóik körét, akiknél az 

óvodai jelzések vagy a tanév kezdete óta szerzett tapasztalatok alapján az alapkészségek 

fejlesztését hangsúlyosabban kell a későbbiekben támogatni, és ezért a pedagógus indokoltnak 

látja az azt elősegítő pedagógiai tevékenység megalapozásához a Diagnosztikus 

fejlődésvizsgáló rendszer alkalmazását. Az általános iskolák 2022. október 28-ig a Hivatal által 

meghatározott módon jelentik a Hivatalnak az érintett tanulók létszámát. Az e bekezdésben 

meghatározott vizsgálatokat az általános iskolák a kiválasztott tanulókkal 2022. december 9-ig 

elvégzik. 

Felelős: intézményvezető helyettes, 1-2. osztály osztályfőnöke 

A vizsgálatokat az iskolánknak 2021. december 09-ig kell elvégezni. 

Feladatunk tehát: 

 - az első évfolyamos tanulók figyelése, 

 - az érintett kör felmérése,  

 - a létszám lejelentés, valamint 

 - a vizsgálatok elvégzése. 

 Felelős: Az 1-2. o. osztályfőnöke 

 

4.3.  Helyi mérések 

bemeneti mérés: 1.o és 5. o. év elején 

kimeneti mérés: 4.o és 8.o. év végén 

Év eleji mérés: többi osztály, 

Év végi: 1-3.; és 5.-7. osztály. 

felelősök: tanítók, szaktanárok, igazgató helyettes. 
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Az 5. és 7. osztályban meg kell íratni az előző évi kompetenciamérések feladatsorát, hogy a 

tanulók megismerkedjenek a rájuk váró feladatokkal. 

5. Középfokú felvételi eljárás rendje  

2022. október 20. 

Eddig a napig az összes középiskolának közzé kell tennie a felvételi tájékoztatóját – ebből 

kiderül, milyenek a pontszámítási szabályok, milyen tagozatokat (pontosabban tanulmányi 

területeket) hirdetnek meg, kötelezővé teszik-e a központi írásbeli felvételit, tartanak-e 

szóbelit. A felvételi tájékoztatókat az iskolák oldaláról tölthetitek le. 

2022. október 31-ig 

Az összes általános iskola megtartja a felvételiről szóló tájékoztatókat a szülőknek és a 

diákoknak. 

2022. december 2.  

December 2-ig lehet jelentkezni a központi írásbeli felvételi vizsgára, közvetlenül a vizsgát 

szervező intézménynél. A tesztet csak egyszer, egy iskolában kell megírni, annak eredményét 

országszerte elfogadják, hiszen a feladatsorok egységesek. Fontos: a központi írásbeli 

vizsgára jelentkezés nem „váltja ki” vagy „helyettesíti” a középfokú iskolákba történő 

jelentkezést, amelynek majd 2023. február 22. lesz a határideje. 

2022. december 9.  

Eddig a határidőig lehet pályázni az Arany János Tehetséggondozó Programba. 

2023. január 19.  

A pályázatok benyújtásának határideje az Arany János Kollégiumi Programba. 

2023. január 20.  

Az Arany János Tehetséggondozó Program iskolái megszervezik a találkozást a pályázókkal. 

2023. január 21. 10 óra 

A központi írásbeli felvételi vizsga. Ugyanekkor vizsgáznak a nyolc- vagy hatosztályos 

gimnáziumba készülők, valamint a nyolcadikosok is. (Nem mindenkinek kell megírnia a 

tesztet, csak azoknak, akik várhatóan olyan középfokú iskolába adják majd be a jelentkezési 

lapjukat, amely a központi felvételi vizsga eredményét is figyelembe veszi a jelentkezők 

rangsorolásakor). 

2023. január 31. 14 óra 

A pótló írásbeli felvételi vizsga időpontja. Ezen azok vehetnek részt, akik január 21-én alapos 

ok miatt, igazoltan nem tudtak elmenni az írásbelire. 
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2023. február 1. 

Az Arany János Tehetséggondozó Programhoz tartozó iskolák megszervezik a találkozást 

azokkal a jelentkezőkkel, akik a pótló írásbeli felvételi vizsgát írták meg. 

2023. február 10.  

Minden diák megtudja, hány pontot szerzett a központi írásbeli felvételin. Közben az Arany 

János Tehetséggondozó Programra és az Arany János Kollégiumi Programra jelentkezők is 

megkapják a pályázatuk eredményét. 

2023. február 22.  

Eddig a napig továbbítják az általános iskolák a diákok tanulói és jelentkezési lapjait – ekkor 

történik meg maga a jelentkezés a középfokú iskolákba. A hat- vagy nyolcosztályos 

gimnáziumokba jelentkezők (és szüleik) az űrlapok kitöltését és benyújtását egyénileg is 

intézhetik. 

2023. február 27-től március 14-ig 

Ekkor tartják a szóbeli meghallgatásokat a középiskolák. 

2023. március 21-22. 

Ebben az időszakban lehet változtatni a megjelölt iskolák/tanulmányi területek sorrendjén. 

2023. április 28. 

A diákok, a szülők és az általános iskolák megkapják a felvételről vagy az elutasításról szóló 

határozatot a középiskoláktól. 

2023. május 8-19.  

Rendkívüli felvételit kell tartani azokban az iskolákban, ahol a férőhelyek kevesebb mint 90 

százalékát töltötték fel. Ekkor a jelentkezést már egyénileg kell intézni, közvetlenül a 

kiválasztott iskolában, az ekkor benyújtott felvételi kérelmekről május 19-ig dönt is az 

igazgató. Egyébként az intézmények egészen augusztus végéig tarthatnak rendkívüli felvételi 

eljárást. 

2023. június 21-23. 

Beiratkozás a középfokú iskolákban. 
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6. Nevelőtestületi értekezletek 

2022. 08. 24. Alakuló értekezlet 

2022. 08. 31.  Tanévnyitó értekezlet. 

2022. 09. 12. Munkaterv elfogadása 

2022. 11. 14. Pályaorientációs nap feladatainak megbeszélése 

2022. 12. 21. Nevelési értekezlet 

2023. 01. 23. Osztályozó értekezlet 

2023. 02. 06. Az első félév értékelése 

2023. 05. 11. Madarak és fák napja szervezése 

2023. 06. 05. Akadályverseny szervezése 

2023. 06. 16. Osztályozó értekezlet 

2023. 06. 30. Tanévzáró értekezlet. A második félév értékelése 

 Rendkívüli értekezletek: szükség szerint 

 

7. Kapcsolattartás – szülőkkel, diákokkal 

7.1. A kapcsolattartás módjai 

A kapcsolattartás a szülőkkel elsősorban az osztályfőnökök feladata. 

Történhet személyesen szülői értekezleteken, fogadóórákon illetve egyeztetett időpontban. 

A kapcsolattartáshoz minden osztályfőnök bekéri az osztályában tanuló gyermekek szüleinek 

telefonszámát esetleges e-mail címét. 

A kapcsolattartás a KRÉTA rendszer üzenetek menüpontján keresztül is történik. 

7.2. Szülői értekezletek 

Szülői értekezlet 2022. szeptember 20. 

Pályaválasztási szülői értekezlet 2023. január 10. 

Szülői értekezlet 2023. február 7. 

 

7.3. A szülők jogai és kötelességei 

 A szülő kötelessége, hogy 

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkölcsi fejlődéséhez szükséges 

feltételekről és arról, hogy gyermeke teljesítse kötelességeit, továbbá megadjon ehhez minden 

tőle elvárható segítséget, együttműködve az intézménnyel, figyelemmel kísérje gyermeke 

fejlődését, tanulmányi előmenetelét, 

b) biztosítsa gyermeke óvodai nevelésben való részvételét, továbbá tankötelezettségének 

teljesítését, 

c) tiszteletben tartsa az óvoda, az iskola, kollégium vezetői, pedagógusai, alkalmazottai emberi 

méltóságát és jogait, tiszteletet tanúsítson irántuk. 

(2) A szülő gyermeke adottságainak, képességeinek, érdeklődésének megfelelően, saját vallási, 

világnézeti meggyőződésére, nemzetiségi hovatartozására tekintettel szabadon választhat 

óvodát, iskolát, kollégiumot. A gyermek – ha nem cselekvőképtelen – tizennegyedik életévének 

betöltésétől a szülő ezt a jogát gyermekével közösen gyakorolhatja. 
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(3) A halmozottan hátrányos helyzetű gyermek szülőjét megilleti az a jog, hogy gyermeke 

óvodába járatásához – a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló törvényben 

meghatározottak szerint – anyagi támogatást kapjon. 

(4)170 A szülő joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagógiai szakszolgálat 

intézményét. A szülő kötelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanácsadáson, 

továbbá biztosítsa gyermekének az iskolapszichológusi, óvodapszichológusi vizsgálaton és a 

fejlesztő foglalkozásokon való részvételét, ha a tanulóval foglalkozó pedagógusok 

kezdeményezésére, a nevelőtestület erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt 

kötelezettségének a szülő nem tesz eleget, a kormányhivatal kötelezi a szülőt kötelezettségének 

betartására. 

(5) A szülő joga különösen, hogy 

a) megismerje a nevelési-oktatási intézmény pedagógiai programját, házirendjét, tájékoztatást 

kapjon az abban foglaltakról, 

b) gyermeke fejlődéséről, magaviseletéről, tanulmányi előmeneteléről rendszeresen részletes 

és érdemi tájékoztatást, neveléséhez tanácsokat, segítséget kapjon, 

c) kezdeményezze szülői szervezet, óvodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék létrehozását, és 

annak munkájában, továbbá a szülői képviselők megválasztásában, mint választó és mint 

megválasztható személy részt vegyen, 

d) írásbeli javaslatát a nevelési-oktatási intézmény vezetője, a nevelőtestület, az óvodaszék, 

iskolaszék, kollégiumi szék, a pedagógus megvizsgálja, és arra a megkereséstől számított 

tizenöt napon belül az óvodaszéktől, iskolaszéktől, kollégiumi széktől legkésőbb a tizenötödik 

napot követő első ülésen érdemi választ kapjon, 

e) a nevelési-oktatási intézmény vezetője vagy a pedagógus hozzájárulásával részt vegyen a 

foglalkozásokon, 

f) személyesen vagy képviselői útján – jogszabályban meghatározottak szerint – részt vegyen 

az érdekeit érintő döntések meghozatalában, 

g) az oktatási jogok biztosához forduljon. 

7.4. A szülői választmány 

Osztályonként két főt kell választani a szülői munkaközösségbe. 

Javaslatot kell tenni az intézményi szülői munkaközösség vezetőjének személyére. 

A saját maguk által meghatározott SZMSZ alapján dolgoznak és gyakorolják az intézmény 

működtetésével kapcsolatos - döntési, - véleményezési, - egyetértési, - javaslattételi jogköreit. 

Az SZM működésével kapcsolatos feladatunk: 

 - az SZM működésének segítése, 

 - az SZM megillető döntési és egyéb joggyakorlásának biztosítása. 
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7.5. Nyílt tanítási napok 

Intézményünkben a tanév során egy nyílt napot szervezünk: 

 Nyílt nap: 2023. április 05. 

7.6. Diákokkal való kapcsolattartás 

A kapcsolattartás a diákönkormányzat választmányán keresztül történik, a diákönkormányzatot 

segítő pedagógus közreműködésével. 

 

8. Tervezett versenyek 

8.1. Iskolai 

Tanulmányi versenyeket nem szervezünk. 

Ki-mit tud, versenyen vehetnek részt a tanulók. 

Sportversenyek közül: asztalitenisz verseny, sorversenyek és akadályverseny kerül 

megszervezésre. 

8.2. Térségi 

Bódva völgyi Szépkiejtési versenyen /Szendrő/ 4 fő indulását tervezzük 

8.3. Megyei 

Nem tervezünk részvételt 

8.4.  Országos 

Nem tervezünk részvételt 

 

9. A tanév kiemelt feladatai 

9.1. Dokumentációs feladatok 

KIR alkalmazotti nyilvántartás javítása kiegészítése, ellenőrzése 

KIR tanulónyilvántartás ellenőrzése, osztályok léptetése, szociális adatok ellenőrzése 

KRÉTA osztályok léptetése, tanulók besorolása csoportokba. 

KIR-STAT kitöltéséhez szükséges adatok összegyűjtése 

9.2. Nevelési-oktatási feladatok 

Az 3. és 7. évfolyamon a módosított helyi tanterv szerinti oktatás bevezetése 

A tanmenetek elkészítése, és ellenőrzése kiemelt figyelemmel az 3. és 7. osztályra 

A tanulók magatartásának, fegyelmének erősítése és a tanulók neveltségi szintjének emelése 

érdekében a magatartás és szorgalom értékelése a felső tagozaton minden hónap első hetén 

történik. 

A tanulók folyamatos felkészülésének ellenőrzése (házi feladatok ellenőrzése). 

A továbbtanulni szándékozó tanulók felkészítése a felvételire., 
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az eltérő ütemű fejlődésből fakadó többletfeladatok ellátása: 

 - az átlagnál jobban haladó gyermekek megfelelő terhelése, 

 - a lemaradt tanulók felzárkóztatása, 

Kiemelten fontos fejlesztési feladatok 

• az önálló tanulás, a jegyzetelési technikák tanítása 

• a kommunikációs képességek erősítése 

• a szociális kompetenciák fejlesztése 

9.2.1 Országos mérések eredményének javításának érdekében végzett nevelési –

oktatási feladatok 

 Az értő olvasás fejlesztése mind a néma, mind pedig a hangos olvasás tekintetében, 

 a logikus gondolkodás fejlesztése, 

 az információszerzés-, és feldolgozás képességének fejlesztése 

 a térbeli, időbeli, mennyiségi viszonyokban való pontosabb tájékozódás kialakítása 

 probléma  megoldó gondolkodás fejlesztése 

 hatékony tanulási technikák megismertetése a tanulókkal 

9.3 Digitális munkarend eljárásrendje 

Az iskola a digitális oktatás idején igyekszik egységes, közös platformot használni. Kötelező a 

Kréta rendszer használata, a szülő itt tudja követni a tananyagot és gyermeke tovább haladását. 

Segítség a szülőknek/tanulóknak a Kréta használatában. 

Kérem mindenki türelmét és megértését, amíg beállnak ezek a rendszerek, mindenki meg 

tanulja kezelni és biztonsággal használni. 

A feladatok kiosztása a gyerekeknek napközben (8.00-16.00) történik. 

A feladatok elvégzésére a pedagógusok min. 48 órát biztosítanak. 

A feladatok leadási határidejét lehetőség szerint kérjük betartani. Ha a tanuló rendszeresen nem 

készíti el a feladatát, nem jelez az osztályfőnöknek, szaktanárnak, nincs kapcsolatban a 

tanárokkal, ez ugyanolyan következménnyel járhat, mint a normál oktatás idején. 

A feladatok mennyiségben és minőségben igazodnak a tanulók képességeihez és életkori 

sajátosságaihoz. 

A szülők kövessék nyomon gyermekeik tanulmányait, több gyerek (főleg felsős tanuló) még 

nem jelzett vissza semmit a szaktanároknak. 

Feladat leadási határideje azonban nem lehet hétvégén, ünnepnap. A hétvége, ünnepnap, tanítás 

nélküli munkanap a pihenésé, akkor feladat se kerül kiosztásra. 

A hétvége, a pihenőnap a pedagógusnak is jár. Kérem a kedves Szülőket és Kollégákat, a 

kapcsolattartást (e-mail, telefon, egyéb) lehetőleg munkanap napközben 8.00 – 18.00 óra között 

bonyolítsák. Természetesen ettől indokolt esetben minden fél eltérhet. 

Egyéni beszámoltatás, online felelés – ha szükséges, – lehetőleg napközben történjen, ne este. 
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A Témazárókra, dolgozatokra – ha ezek megírása nagyon szükséges – legyen hosszabb idősáv, 

legyen a dolgozat hosszabb ideig elérhető (2-3 óra), hiszen ahol egy gép van, több gyerek és a 

szülő is dolgozik egyszerre, nem mindig megoldható az azonnali hozzáférés. 

Az osztályszintű skype-on való „megjelenés” nem várható el mindenkitől, nem tehető 

kötelezővé. Kis csoportban vagy egyénileg lehet esetleg alkalmazni online megbeszélést a 

felmerülő igények alapján. 

A felmerülő problémákat elsősorban az osztályfőnökökkel és a szaktanárokkal kell egyeztetni. 

 

10. Gyermekvédelem 

A pedagógus alapvető feladata a rábízott gyermekek, tanulók nevelése, tanítása. Ezzel 

összefüggésben kötelessége különösen, hogy közreműködjön a gyermek- és ifjúságvédelmi 

feladatok ellátásában, a gyermek, tanuló fejlődését veszélyeztető körülmények megelőzésében, 

feltárásában, megszüntetésében, 

Az intézmény közreműködik a gyermekek, tanulók veszélyeztetettségének megelőzésében és 

megszüntetésében, ennek során együttműködik a gyermekjóléti szolgálattal, illetve a 

gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolódó feladatot ellátó más személyekkel, intézményekkel 

és hatóságokkal. 

Ha a gyermekeket, tanulókat veszélyeztető okokat pedagógiai eszközökkel nem tudja 

megszüntetni, segítséget kér a Bódvaszilasi   központú gyermekjóléti szolgálattól. 

 Az iskolának kiemelt figyelmet kell fordítania a szenvedélybetegségek megelőzésére, illetve a 

gyógyult szenvedélybeteg tanulók beilleszkedésének elősegítésére. 

Az intézményben 1 fő gyermek- és ifjúságvédelmi felelős segíti az iskola pedagógusainak 

gyermek- és ifjúságvédelmi munkáját. 

Az intézmény kapcsolatot tart a tanulók súlyos veszélyeztetettségének megelőzése és 

megszüntetése érdekében: 

11. Diákönkormányzat 

Diákönkormányzat látja el mindazokat a feladatokat, melyeket jogszabály és az iskola egyéb 

belső szabályzatai a feladat- és hatáskörébe utalnak. 

A diákönkormányzat 9 diákönkormányzati képviselővel működik és munkaterv alapján 

tevékenykedik. 

A diákönkormányzattal kapcsolatos feladatok: 

 - a tagok megválasztásában való közreműködés,  

 - a működés támogatása, segítő pedagógus által 
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12. Belső ellenőrzés 

12.1.  Óralátogatások 

 - iskolavezetés. legalább 2 óra /pedagógus/tanév, 

 - mkv. szükség szerint, de legalább 2 óra/fő/tanév, 

 - a majdani 1. évfolyamot tanítók az óvodában évi 4 nap 

 - a majdani 5. évfolyamot tanítók a 4. osztályban évi 3 óra május 10-ig 

12.2.   A pedagógusok munkájának értékelése 

Az intézményvezető a tanévnyitó tantestületi értekezleten ismerteti azon pedagógusok 

névsorát, akik teljesítményértékelésére az adott tanévben kerül sor. Négyévente legalább 

egyszer valamennyi pedagógus teljesítményét értékeljük. 

A teljesítményértékelést 3 fős értékelő csoport végzi a tanév során: 

A teljesítményértékelés során alkalmazott módszerek: 

Óralátogatás 

Ellenőrzés 

Adatgyűjtés 

Megbeszélés 

Önértékelés 

Elemzés 

Interjú 

 

12.3.   A tanulói közösségek tevékenységének értékelése 

A tanulói közösségek tevékenységének értékelése a diákönkormányzat véleményének 

figyelembevételével az osztályfőnöki munkaközösség feladata. 

 

13. Kapcsolattartás 

13.1. Fenntartóval 

A fenntartóval a kapcsolatot elsősorban az intézmény vezetője tartja. 

Ez elsősorban elektronikus úton (e-mail) vagy telefonon történik. 

Személyes megjelenést igénylő vagy skypos értekezletek formájában is történik a 

kapcsolattartás. 

Az ügyintézőkkel elsősorban az intézményvezető helyettes tartja a kapcsolatot telefonos vagy 

e-mail formában. 

Az intézmény és a fenntartó kapcsolata folyamatos, elsősorban a következő 
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területekre terjed ki: 

 az intézmény szakmai működtetése, 

 az intézmény működéséhez szükséges eszközök, feltételek megteremtése, 

 a fenntartó által a köznevelési intézmény tantárgyfelosztásának, továbbképzési programjának 

jóváhagyására, 

 az intézményben folyó gyermek- és ifjúságvédelmi tevékenységre, beleértve a 

tanulóbalesetek megelőzése érdekében tett intézkedéseket, valamint 

 az intézményben folyó szakmai munka értékelésére, 

 a pedagógiai program, a házirend és az SZMSZ ellenőrzése. 

A fenntartóval, működtetővel való kapcsolattartás formái: 

 szóbeli tájékoztatás adás, 

 írásbeli beszámoló adása, 

 dokumentum átadás jóváhagyás céljából, 

 egyeztető tárgyaláson, értekezleten, gyűlésen való részvétel, 

 a fenntartó által kiadott rendelkezés átvétele annak végrehajtása céljából, 

 speciális információszolgáltatás az intézmény pénzügyi-gazdálkodási, valamint szakmai 

tevékenységéhez kapcsolódóan. 

13.2. Más általános iskolákkal 

Más iskolákkal a formális kapcsolatot az intézményvezető és helyettes tartja. 

A pedagógusok között informális kapcsolat áll fenn. 

Az intézmény elsősorban a körzetében található iskolákkal áll kapcsolatban 

13.3. Óvodával 

Az óvodával a kapcsolatot elsősorban az intézményvezető helyettes tartja. 

A leendő első osztályt tanító tanító néni 4 alkalommal látogatja meg a nagycsoportosokat, hogy 

már ott ismerjék meg a leendő tanulók. 

Az óvodások is minden év májusában meglátogatják az iskolát, hogy ismerkedjenek az itteni 

körülményekkel. 

13.4. Egyéb  

Az Intézmény feladatainak megfelelően tart kapcsolatot más intézményekkel, 

szervezetekkel. A kapcsolattartást meghatározza az Intézmény alaptevékenysége, alap 

illetve speciális feladatai, és működési körzete, az e dokumentumban meghatározott 

működés rendje, az éves munkatervben meghatározott feladatok. A szabályozóknak 

megfelelően a külső kapcsolatokkal összefüggő feladatok végzésében minden 
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alkalmazott részt vesz, munkakörének megfelelő jogosultság alapján. A kapcsolattartás 

történhet személyesen, telefonon, levél formájában, valamint elektronikus úton. 

Kapcsolódhat konkrét ügyhöz, lehet tanácsadás, konzultáció, vagy tájékozódó jellegű. 

Az Intézmény munkakapcsolatot tart: 

 pedagógiai szakszolgálati intézményekkel, 

 gyermekjóléti szolgálatokkal és egyéb gyermekvédelmi intézményekkel, 

- az egészségügyben dolgozókkal (védőnő, házi orvos) 

- az irányító hatósággal, 

- önkormányzatokkal, 

- szakképzési centrumokkal, 

 

14. A  munkatervi  időbeosztás, ütemterv(feladat, határidő, felelős) 

Hónap Feladat Felelős Határidő/ Időpont 

Szeptember Munkaterv elfogadása Intézményvezető 2022. 09. 12. 

Szülői értekezlet Osztályfőnökök 2022. 09. 20. 

Pályaválasztást megalapozó 

kompetenciák vizsgálatát 

8. osztályfőnökök 2022. 09. 19.- 2022. 10. 10. 

Bemeneti mérés mérés 

vezetőinek kijelölése 

Intézményvezető 2022.09.20. 

Bemeneti mérések 

előkészítéséhez szükséges 

adatszolgáltatás 

Intézményvezető 

helyettes 

2022. 09. 23. 

Október Aradi vértanúk Osztályfőnökök, 

Galatóczky János 

2022.10. 06. 

KIR-STAT elkészítése Intézményvezető 2022.10. 08. 

DIFER tanulók felmérése 1. o. oszt .f. 2022.10. 14. 

Bemeneti mérés 8. évfolyam 

szövegértés- matematika 

8. osztály 

osztályfőnöke 

2022. 10. 12. 

Bemeneti mérés 8. évfolyam 

természettudomány- 

idegennyelv 

8. osztály 

osztályfőnöke 

2022. 10. 18. 

A köztársaság napja műsor 5. és 6. o. O.f. 2022.10. 21. 

Bemeneti mérés 6. évfolyam 

szövegértés- matematika 

6. osztály 

osztályfőnöke 

2022. 10. 27. 

DIFER tanulók létszámjelentés Intézményvezető h. 2022.10. 28. 

November Bemeneti mérés 6. évfolyam 

természettudomány- 

idegennyelv 

6. osztály 

osztályfőnöke 

2022. 11. 09. 

Bemeneti mérés 5. évfolyam 

szövegértés- matematika 

5. osztály 

osztályfőnöke 

2022. 11. 15. 
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Bemeneti mérés 4. évfolyam 

szövegértés- matematika 

4. osztály 

osztályfőnöke 

2022. 11. 18. 

Pályaorientációs nap Osztályfőnökök 2022.11. 25. 

Pályaválasztási szülői 

értekezlet 

7. és 8. 

Osztályfőnökök 

2022.11. 28. 

Kimeneti mérések 

előkészítéséhez szükséges 

adatszolgáltatás 

Mérési felelős 2022. 11. 30. 

December DIFER vizsgálatok elvégzése 1. o. oszt.f. 2022.12. 09. 

 Karácsonyi műsor Alsós tanítók 2022. 12. 20 

 Nevelési értekezlet Intézményvezető 2022. 12. 21. 

    

Január Tanulók fizikai állapotának 

mérése 

Testnevelést tanító 

pedagógus 

2023. 01. 09-2023. 05. 12 

 Osztályozó értekezlet Intézményvezető 2023. 01. 23. 

    

    

    

Február Az első félév értékelése Intézményvezető 2023. 02. 06. 

 Farsang projektnap DÖK vezető,O. 

főnökök 

2023. 02. 10. 

 Szülői értekezlet Osztályfőnökök 2023. 02. 07.. 

 Kommunista és egyéb 

diktatúrák áldozatai 

Galatóczky János 2023. 02. 24. 

    

Március Nemzeti ünnep műsor Alsós tanítók 2023. 03. 14. 

 Nevelési értekezlet Intézményvezető 2023. 03. 26.. 

 Kimeneti mérések Mérési koordinátor 2023. 03. 06- 2023. 06. 09 

    

Április Holokauszt áldozatai Galatóczky János 2023. 04. 14. 

 Nyílt nap Intézményvezető h. 2023. 04. 05. 

    

    

Május Madarak és fák napja Osztályfőnökök 2022. 05. 17. 

    

    

    

Június Akadályverseny DÖK vezető 2023. 06. 08. 

 Nemzeti Összetartozás Napja Galatóczky János 2023. 06. 02. 

 Ballagás 7. és 8. o. O.f. 2023. 06. 15. 

 Osztályozó értekezlet Intézményvezető 2023. 06. 16. 

 Tanévzáró ünnepély Alsós tanítók. 2023. 06. 28. 

 Tanévzáró értekezlet. A 

második félév értékelése 

Intézményvezető 2023. 06. 30. 

 Tanulók fizikai állapotának 

mérési eredményeinek 

feltöltése 

Testnevelést tanító 

pedagógus 

2023. 06. 15. 
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15. Az iskola pedagógusainak beosztása és fogadóórái 

Név Beosztás Fogadóra időpontja 

Timkó Bálint Intézményvezető kedd 1140- 1225 

Pamlényi Ferenc Intézményvezető helyettes hétfő 1140- 1225 

Pamlényiné Samu Jolán Munkaközösség vezető,  

8. osztály osztályfőnöke 

csütörtök 1045- 1130 

Puruczkiné Némedi Melitta 

Márta 

DÖK vezető, 

5. és 6. osztály 

osztályfőnöke 

kedd 0950- 1035 

Szegedi- Ötvös Kornélia 3-4. osztály osztályfőnöke csütörtök 1140- 1225 

Jóna Albertné Bokros 

Katalin 

1-2. osztály osztályfőnöke hétfő 1330- 1410 

Tóth Adrienn Noémi 7. osztály osztályfőnöke kedd 1140- 1225 
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Legitimációs záradékok 
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